桃園市立青埔國民中學約僱職務代理人甄選簡章
一、職務名稱 :約僱職務代理人。
二、名額 ：1名。
三、工作內容：
    （一）協助辦理本校總務處一般行政業務。
    （二）辦理事務、出納、文書等事項。

    （三）財產管理業務之擬辦。

（四）其他交辦事項。
四、徵選條件：
    （一）國內外專科以上學校畢業。
    （二）高級中等以上學校畢業，並具有與擬任工作性質相當之訓練六個月以

上或二年以上之工作經驗。
    （三）電腦及文書處理能力佳，具表達及溝通協調能力，做事認真負責且有
          服務熱忱者。
五、薪資：五等280薪點(約新臺幣34,916元)
六、工作期間:108年7月15日起至109年7月23日止，如代理原因消失，應即無條件解僱。 

七、工作地點：本校總務處。（32054桃園市中壢區領航北路二段281號）
八、公告期間：自即日起至108年7月2日止。

九、應徵方式：
  （一）註明應徵本校約僱職務代理人員並檢附報名表（請至本校網站首頁『人

事室公告』區下載：網址http://www.qpjh.tyc.edu.tw/）、最高學
        歷證件、身分證正反面影本，於108年7月2日 下午16:00前寄達
        或親自送至本校人事室。
  （二）資歷審查合格者擇優通知面試，未約試者不另行通知，所附應徵資料亦
        不退件。
  （三）本職缺列正取1名，並得視甄選成績列候補人員，候補期間為3個月，
        自甄選結果確定之翌日起算。
  （四）本職缺係本校幹事龍Ｏ請假及育嬰留職停薪缺；經錄取僱用人員於約僱原因消失，則無條件解僱，並不得以任何理由要求留用或資遣補償。
  （五）聯絡電話：03-2871886 #710人事室。
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