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速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：重申為利各項市政推動，請貴機關學校於所屬人員異動或

退離時，應確實依說明事項辦理，請查照。

說明：貴機關如有人員異動或退離時，請依本府及所屬各機關落

實職務代理人制度具體方案及本市公務人員交代條例施行

細則等相關規定，確實辦理業務交接事宜；離職人員之單

位主管及接任人員應確實檢視並確認移交之業務、事務及

財產等，就尚未辦結案件，應注意後續處理進度及辦理期

限，俾使業務推動不因人員異動受影響。

正本：本府所屬機關學校

副本：桃園市復興區公所、桃園市復興區民代表會 2017-12-21
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