捐資興學感謝狀格式規定暨注意事項112年4月14日府設字第1120098596號函
1、 格式

(1) 書寫方式：紙張直式，橫書由左至右。
(2) 顏色、字體及大小：
1、顏色：黑色。
2、字體：標楷體。

3、大小：24號字。
4、其它：

(1)機關團體、人民及下方底端日期字體加粗。

(2)下方底端日期大小為18號字，感謝狀日期請繕打學校發文日+4天(以工作日為準)，例如：發文日為112年4月18日，日期則繕打112年4月24日或發文日112年4月30日，日期則繕打112年5月4日。
 (3)捐助者為人民，請於其姓名之後加上尊稱 (君、先生、女士……等)；有職銜者應書「姓+職銜+名字 或 姓名+職銜」。
 (4)捐資興學捐助人員事實表人民姓名及機關團體繕打內容須與感謝狀內容一致(包含尊稱或職銜)。
(1) 感謝狀套印範本電子檔，請至本府教育局網頁-便民服務-檔案下載-公務檔案下載-標題搜尋捐資興學。
2、 注意事項

(1) 空白感謝狀領取方式：請學校派員至本府教育局教育設施科(14樓)領取或發文請本府提供(註記數量)，領取後自行套印完畢後函送本府教育局辦理用印事宜。

(2) 檢附文件：公文、套印完成之感謝狀、捐資興學捐助人員事實表正本1份(承辦人員、單位主管及機關首長均需核章)。

備註：捐資給獎標準
(1) 捐資新臺幣1,000元以上未滿5,000元者，可由受捐贈學校自行給予感謝狀表揚。
(2) 捐資新臺幣達5,000元整以上者 ，由本府頒贈感謝狀表揚。
                        承辦人：教育局教育設施科 簡昀琪

                        電  話：3322101-7406 
